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Técnico/a de Apoio a Gestdo

Cdédigo UF Ano 1 Horas Desd.
Portugués 100
Lingua Estrangeira | ou Il 76| 76
Area de Integracdo 74
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo/Oferta de Escola 40
Educacao Fisica 50
Economia 75
Matematica 100
1 O setor do comércio e servigos: conceitos e principios gerais 25
2 A atividade profissional de Técnico/a de Apoio a Gestdo 25
5 Comunicagao e relacionamento interpessoal 25
8 Langamentos contabilisticos e operagdes de encerramento de contas 75
9 ObrigagGes fiscais da organizagdo 75
12 Recrutamento, selecdo e admissdo de recursos humanos - processos 75
15 Obrigagdes laborais da organizagao 50
17 Gestdo de processo de compra 75
7852 -24 Perfil e potencial do empreendedor — diagndstico/desenvolvimento 25
Estdgio | 150
Total 1115
Ano 2
Portugués 100
Lingua Estrangeira | ou Il 72| 72
Area de Integragdo 74
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo/Oferta de Escola 30
Educagdo Fisica 50
Economia 75
Matematica 100
6 Colaboragdo e trabalho em equipa 25
7 ~ . L . ~ .
OperagGes de suporte a andlise econdmico-financeira e gestdo de tesouraria 25
10 Orgcamentos - Elaboragdo e Controlo 50
16 Gestdo administrativa e material de stocks 50
18 Procedimentos administrativos e contratuais da compra 50
19 Implementagdo de campanhas de promogdo e comunicagao 50
20 Gestdo da qualidade — organizagao e implementagao 50
22 Comunicagdo em lingua inglesa em contexto de gestdo 25
8599 - 30 Comunicagdo assertiva e técnicas de procura de emprego 25
Estagio Il 224
Total 1075
Ano 3
Portugués 120
Lingua Estrangeira | ou Il 72| 72
Area de Integragdo 72
Tecnologias da Informagdo e Comunicagdo/Oferta de Escola 30
Educacdo Fisica 40
Economia 50
Matematica 100
3 , - :
Normas de saude e seguranga no trabalho no setor do comércio e servicos 25
4 Qualidade e ambiente no setor do comércio e servicos 25
11 Projetos de investimento 50
13 Planeamento de acGes de formagdo interna 50
14 Remuneragdes e encargos sociais 25
21 Auditorias e sistemas de controlo interno 100
7854 - 26 Plano de negdcio — criagdo de micronegdcios 25
Estagio Il 351
Total 1135
TOTAL 3325
Socio-cultural 1000
Cientificas 500
UFCD 1100
Estagio 725




