£ Rus oliveira dos Amores,

espro@EPORE

ESCOLA PROFISSIONAL DO ALTO DOURO Pag.1de3

CIRCULAR N.° 2/19_20
de 12 de fevereiro de 2020

ASSUNTO: PROCEDIMENTO DE PEDIDO DE DECLARAGOES TEMPO DE SERVIGO

ApOs a existéncia de varias informagdes e desinformagdes sobre as declaragdes de

tempo de servigo a docentes, ocupando muito trabalho dos servigcos administrativos e

da diregao, somos a emitir a presente circular com efeitos imediatos.

No sentido de uma melhor organizagao dos processos, vamos instituir os seguintes

procedimentos referentes as declaragdes de tempo de servico:

1.

O pedido de declaragao de tempo de servigo referente ao ano letivo anterior,

deve ser realizado em formulario préprio, disponivel no link

https://forms.gle/UEuRe9kJZKjEqyXc7, e deve ser realizado, durante os meses

de julho e agosto de cada ano, referente ao ano letivo anterior. Cada docente

deve ser responsavel pelos dados a inserir, sendo que oS servigos
administrativos apenas vao validar.

As declaragdes de tempo de servigo serdo emitidas durante o més de

setembro de cada ano e serdo emitidas de acordo com as normas dispostas no
ponto 4.

As declaragdes solicitadas fora dos prazos estipulados s6 serdao emitidas no
més de setembro seguinte, salvo justificacdo de forga maior deferida pela
Direcao Geral e Pedagogica da ESPRODOURO, por requerimento do proprio. No
entanto, e caso nao solicite a declaragao de tempo de servico em tempo, cada
docente pode solicitar a distribuicdo de servico do ano letivo anterior, e
requerer junto do Ministério da Educacao e Ciéncia, como previsto no n° 3 do
artigo 50° do Decreto-Lei 152/2013 de 11 de abril e solicitar o reconhecimento

devido.

4. As declaragdes de servigo prestado no ensino secunddrio (10° a 12° ano) e no
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CEF (9.° ano) para docentes com habilitagdo para a docéncia, contém:
a. A distribuicdo de servico desse ano em anexo com o numero total de
horas lecionadas ao ensino profissional dual e CEF;
b. O ndmero de horas ministradas durante o ano letivo (quando prestado
na integra) serd calculado, dividindo o nimero total de horas por 35

semanas, 0 que dard o numero de horas semanais a colocar na
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declaragdo, num maximo de 22h semanais. O excedente sera
desperdi¢ado.

Por cada diregdo de turma, acrescem 2h letivas semanais (35 semanas)
por turma completa, num maximo de 2 turmas por docente, para
contratos a tempo completo.

O apuramento de tempo de servico prestado com os horarios
incompletos (ou seja, inferiores a 770h letivas anuais) resulta da
aplicacao da férmula da proporcionalidade, que tem por base o horario
letivo e completo dos docentes em 22 horas semanais, de acordo com
o estabelecido no artigo 77.° do Estatuto da Carreira Docente.

O servico de diretor geral e pedagdgico no ambito do Decreto-Lei
92/2014 corresponde a 1 ano de tempo de servigo completo.

Na declaragcdo de tempo de servigo que serad utilizada o modelo
disponibilizado pela DGAE, para as escolas profissionais privadas,

disponivel em https://www.dgae.mec.pt/?wpfb_dI=33123 e sera apenas

emitida uma declaragao por ano letivo, de acordo com o modelo acima
indicado, sem lugar a substituicao, salvo indicagao de outro modelo a
utilizar.

Na solicitacdo de tempo de servigo devem ser seguidas as instru¢des
colocadas no Guia do Utilizador da Certificagdo de tempo de servigo,

disponivel em https://www.dgae.mec.pt/?wpfb_dI=29220 pelo que a

escola nao fara qualquer outro tipo de declaragéo.

5. O tempo de servico das AEC’'S deve ser solicitada junto dos agrupamentos de
escolas/escolas ndo agrupadas onde os interessados exercem/exerceram
fungdes, de acordo com a circular N° B11069994M de 27-4-2011 da DGAE e
obedece a formula:

a. n.° de dias de servigo prestado X n.° de horas semanais (horario

atribuido) a dividir por 25h semanais (horario completo do 1.° CEB)

6. O tempo de servigo realizado em formacao profissional de adultos (Qualifica,

POISE, EFA ou outros), que néo integra o ensino secunddrio/profissional e/ou

os cursos CEF, de acordo com a circular N.° B16033754U sera calculado da

seguinte forma:

a. n.° de horas de formacao ministradas a dividir pelo n.° de horas

semanais maxima (22 horas). Ao resultado, que indica o nimero de
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semanas a apurar, é multiplicado por 5 (dias Ulteis semanais),
indicando o nimero de dias do tempo de servigo.
b. A mesma declaragdo é emitida de forma auténoma, pelo facto de no
numero 1 da mesma circular da DGAE, o mesmo ter que ser solicitado a
DGESTE.

7. 0O tempo de servigo realizado com atividade pedagogica nao letiva no Centro
Qualifica, que deve corresponder até um maximo de 7 horas letivas semanais,
como interpretado pelo descrito no Despacho 6261-B/2017 de 17 de julho,
devendo ser submetida com a darea disciplinar de trabalho para reconhecimento
pela DGESTE, devendo ser especificado o trabalho de:

a. n.° de portfélios acompanhados e corrigidos

b. n.°de juris presenciados

c. n.° de candidatos inscritos e encaminhados

d. n.° de processos com diagnostico, orientagdo e encaminhamento

e. O calculo de horas prestados ao QUALIFICA sera calculado pela
aritmética seguinte (n° de portfélios x 8h) + (n° de juris) + (n° de
inscritos x 2h) + (n° de processos x 2h) / 35 semanas = Média de horas

letivas semanais consideradas (max. 7h)

Em caso omissos, o requerente deve solicitar andlise fundamentada (com documentos

anexos caso existam), por requerimento a Dire¢do Geral e Pedagdgica.

Como leitura complementar sobre o tempo de servigo, devem ser lidos os seguintes
despachos:

- Circular 11/2006 da DGAE - Contagem de tempo de servigo docente

- Circular B11069994M AEC’s 2011 - Contagem do tempo de servigo das AEC’s

- Circular N° B16033754U - Contagem de tempo de servico de formadores e

técnicos especializados

- Circular N° B18001934D 2018 - Contagem de tempo de servigo docente com

horarios incompletos, com completamentos e/ou aditamentos

S3do Jodo da Pesqueira, 12 de fevereiro de 2020 O Diretor Geral
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